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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«НУКУТСКИЙ  РАЙОН»

 АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НУКУТСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28 апреля 2016 года                              №  93                                          п. Новонукутский

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

для целей, не связанных со строительством»

В целях приведения Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством» в соответствие с типовым Административным регламентом предоставления типовой муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 30 августа 2011 года № 420 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций», постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 14 декабря 2011 года № 663 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст. 35 Устава муниципального образования «Нукутский район», Администрация
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством»(Приложение №1).
2. Постановления Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 27 июля 2012 года № 438 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством», от 12 июля 2013 года № 356 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством», от 11 декабря 2013 года № 649 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством», от 31 июля 2014 года № 404 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством» считать утратившими силу.  

3. Муниципальному казенному учреждению «Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Нукутский район» (Баертуев А.Т.) организовать предоставление  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством».
4. Организационному отделу Администрации муниципального образования «Нукутский район» опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Официальный курьер» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра муниципального образования «Нукутский район» Т.Р. Акбашева. 
Мэр                                                                                                             С.Г. Гомбоев

Приложение №1
 к постановлению Администрации 

МО «Нукутский район» 

от 28.04.2016 г. № 93
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Предметом муниципальной услуги являются земельные участки, находящиеся на территории муниципального образования «Нукутский район», государственная собственность на которые не разграничена, и земельные участки, являющиеся муниципальной собственностью муниципального образования «Нукутский район». Земельные участки предоставляются в собственность, в аренду, в безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование. 
Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица, либо их представители, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от их имени. Физическим лицам земельные участки могут быть предоставлены только в собственность или в аренду.  
Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации муниципального образования «Нукутский район» (далее – Администрация):

Место нахождения: 669401, Иркутская область, Нукутский район, п.Новонукутский, ул.Ленина, 26.

График работы: понедельник-четверг: с 9.00 ч. до 18.00 ч. (женщины до 17.12 ч.), пятница с 9.00 ч. до 16.00 ч., обед с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходной – суббота, воскресенье.

Справочные телефоны: 8(39549)21146 (приемная), 21217 (организационный отдел), 21246 (управляющий делами).

Адрес официального сайта муниципального образования «Нукутский район»: www.nukut.irkobl.ru.

Адрес электронной почты: nukuti_econ@mail.ru.

Административный регламент размещен на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район»: www.nukut.irkobl.ru.

4. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у муниципального служащего Муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Нукутский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону и на личном приеме.

Информация о месте нахождения и графике работы Муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Нукутский район» (далее – Комитет):

Место нахождения: 669401, Иркутская область, Нукутский район, п.Новонукутский, ул.Ленина, 26, 1-й этаж.

График работы: понедельник-четверг: с 9.00 ч. до 18.00 ч. (женщины до 17.12 ч.), пятница с 9.00 ч. до 16.00 ч., обед с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходной – суббота, воскресенье.

Прием заявителей осуществляется во все рабочие дни кроме четверга.

Справочные телефоны: 8(39549)21652 (специалисты Комитета), 21218 (председатель Комитета).

Адрес электронной почты: nukuti_urist@mail.ru.

5. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностными лицами, муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, официальном сайте муниципального образования «Нукутский район»: www.nukut.irkobl.ru.

6. Должностные лица, муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги;

- о местонахождении и графике работы Администрации и Комитета;

- о справочных телефонах Администрации и Комитета;

- об адресе официального сайта в сети Интернет, адресах электронной почты Администрации и Комитета;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем подпункте информации.

       7. Перечень органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- администрации сельских поселений (Приложение № 1);

- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области (п.Новонукутский, ул.Ленина, 21 «а», телефон 8(39549)21405, справочная информация на сайте http://portal.rosreestr.ru);
- налоговый орган (665470, Иркутская область, г.Усолье-Сибирское, ул.Менделеева, 73, телефон 8(39543) 63176, справочная информация на сайте http://www.r38.nalog.ru).

В предоставлении муниципальной услуги на торгах участвует комиссия, созданная Администрацией.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством (далее – муниципальная услуга).

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

9. Муниципальное  казенное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Нукутский район» (далее – Комитет). Муниципальный служащий, предоставляющий муниципальную услугу – главный специалист по земельным вопросам Комитета (далее – специалист Комитета).

10. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы и организации, указанные в п. 7 настоящего административного регламента.
В соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый решением Думы муниципального образования «Нукутский район».   

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
11. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- при предоставлении земельных участков в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование – заключение договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования;

- при предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование – принятие постановления Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСИВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12. Срок предоставления муниципальной услуги.

1) Предоставление земельных участков в собственность или аренду без проведения торгов:
- в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка Администрация принимает решение (постановление) о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду земельного участка заявителю;

- в недельный срок со дня со дня принятия решения (постановления) о предоставлении земельного участка с заявителем заключается договор купли-продажи или аренды земельного участка.

2) Предоставление земельных участков в собственность или аренду по торгам – не более 60 дней.

3) Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование – не более 30 дней.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не входят сроки по формированию и постановке на государственный кадастровый учет земельного участка, который составляет 6 месяцев со дня утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ («Российская газета» от 08.12.1994 г. № 238-239, Собрание законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 г. № 32 ст. 3301);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ («Российская газета» от 06.02.1999 г. № 23, от 07.02.1999 г. № 24, от 08.02.1999 г. № 25, Собрание законодательства Российской Федерации от 29.01.1996 г. № 5 ст. 410);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ («Российская газета» от 30.10.2001 г. № 211-212, Собрание законодательства Российской Федерации от 29.10.2001 г. № 44 ст. 4147, «Парламентская газета» от 30.10.2001 г. № 204-205);

- Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ («Российская газета» от 30.10.2001 г. № 211-212, Собрание законодательства Российской Федерации от 29.10.2001 г. № 44 ст. 4148, «Парламентская газета» от 30.10.2001 г. № 204-205);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004 г. № 290, Собрание законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 г. № 1 (часть 1) ст. 16, «Парламентская газета» от 14.01.2005 г. № 5-6);

- Федеральным законом «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004 г. № 290, Собрание законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 г. № 1 (часть 1) ст. 17, «Парламентская газета» от 14.01.2005 г. № 5-6);

- Федеральным законом  от  06.10.2003 г.  № 131-ФЗ  «Об  общих  принципах организации   местного самоуправления в Российской Федерации»  («Российская газета» от 08.10.2003 г. № 202, Собрание законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 40 ст.3822, «Парламентская газета» от 08.10.2003 г. № 186);

-  Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» от 30.07.1997 г. № 145, Собрание законодательства Российской Федерации от 28.07.1997 г. № 30 ст.3594;
- Федеральным законом от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета» от 27.07.2002 г. № 137, Собрание законодательства Российской Федерации от 29.07.2002 г. № 30 ст.3018, «Парламентская газета» от 27.07.2002 г. № 140-141);

- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» от 01.08.2007 г. № 165, Собрание законодательства Российской Федерации от 30.07.2007 г. № 31 ст.4017, «Парламентская газета» от 09.08.2007 г. № 99-101);

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 г. № 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 г. № 31 ст. 4179);

- приказом Минэкономразвития России от 13.09.2011 г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» («Российская газета» от 05.10.2011 г. № 222);

-  Уставом муниципального образования «Нукутский район», принятого решением Думы муниципального образования «Нукутский район» от 03.09.2010 г. № 55 («Официальный курьер» от 14.12.2010 г. № 134-136); 

- Положением об организации и проведении торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков на территории МО «Нукутский район», утвержденным решением Думы МО «Нукутский район» от 06.02.2009 г. № 9 (Официальный курьер от 17.02.2009 г. № 33); 

- Положением о предоставлении земельных участков на территории муниципального образования «Нукутский район» для целей, не связанных со строительством, утвержденным решением Думы МО «Нукутский район» от 06.07.2012 г. № 51 (Официальный курьер от 17.07.2012 г. № 96-98); 

- Положением о порядке распоряжения земельными участками на территории муниципального образования «Нукутский район», утвержденным решением Думы МО «Нукутский район» от 12.03.2010 г. № 11 (Официальный курьер от 30.03.2010 г. № 28-30); 

- Положением о Муниципальном казенном учреждении «Комитет по управлению муниципальном имуществом муниципального образования «Нукутский район», утвержденного решением Думы муниципального образования «Нукутский район» от 30.10.2009 г. № 58.
Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ
14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление на предоставление муниципальной услуги ручным или машинописным способом по форме, представленной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту. В заявлении должны быть указаны цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры, местоположение земельного участка, испрашиваемое право на него, срок аренды, если испрашиваемое право – аренда. 
От имени заявителя заявление может подать представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом,  либо личность представителя физического или юридического лица;

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (по желанию заявителя);

3) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) чертеж примерного месторасположения испрашиваемого земельного участка, в случае, если земельный участок не поставлен на государственный кадастровый учет; 

5) кадастровый паспорт земельного участка, в случае, если земельный участок поставлен на государственный кадастровый учет (по желанию заявителя).

15. При проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка заявитель предоставляет заявку по форме, утверждаемой организатором торгов. К заявке прилагаются документы, указанные в извещении о проведении торгов, которое опубликовывается в районной газете «Свет Октября» и размещается на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район».

16. Заявление на предоставление муниципальной услуги направляется заявителем в Администрацию:

- посредством личного обращения заявителя в Администрацию. Фактом подтверждения получения заявления и документов является отметка специалиста Комитета или отметка сотрудника Администрации, ответственного за прием и регистрацию корреспонденции;

- по почте заказным письмом на адрес Администрации, в этом случае копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления заявления и документов по почте лежит на заявителе;

- в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Датой получения заявлений и документов является день регистрации сотрудником Администрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции. 

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАВСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ
17. Заявитель по своему желанию может представить другие документы, имеющие отношение к сути подаваемого заявления.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации, организаций, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации (в списке документов указано: «(по желанию заявителя)».
Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
18. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- земельный участок не относится к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена, или не является муниципальной собственностью муниципального образования «Нукутский район»;

- земельный участок обременен правами третьих лиц;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности (при подаче заявления о предоставлении земельного участка в собственность);

- имеется запрет на предоставление земельного участка, установленного законодательством Российской Федерации;

- испрашиваемый вид разрешенного использования не соответствует видам разрешенного использования или предельным размерам земельного участка, установленных градостроительным регламентом соответствующей территориальной зоны градостроительного зонирования района;

- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

- представлен неполный пакет документов, необходимый для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (за исключением документов с пометкой «по желанию заявителя»);

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В  ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- выдача доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, необходимой для осуществления действия от имени заявителя;

- предоставление документов или копии документов, подтверждающие внесение задатка. 
Перечень данных услуг утвержден решение Думы муниципального образования «Нукутский район» от 29.11.2011 г. № 89 (в редакции решения от 06.04.2012 г. № 24).

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА ТАКОЙ ПЛАТЫ
22. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
24. Срок регистрации заявления не должен превышать двух рабочих дней. Регистрация заявления осуществляется сотрудником Администрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции. 

Заявление, поступившее в электронной форме с использованием АИС, регистрируется в момент его поступления в АИС.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА
25. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа местного самоуправления, предоставляющего услугу, - Администрация муниципального образования «Нукутский район».
26. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

27. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении: кабинеты Комитета (1-й этаж кабинет № 1.7.). У входа в помещение размещается информационная табличка (вывеска) с наименование Комитета. Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии, имени, отчества и должности муниципальных служащих, осуществляющих прием заявителей и графика приема заявителей.

28. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении (не менее трех мест).

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами (располагаются на стендах), содержащими следующую информацию:

- текст настоящего административного регламента;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- справочная информация о Комитете.

 Информация на стендах должна быть отпечатана удобным для чтения шрифтом размером не меньше 14, без подчисток и исправлений. Наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиванием.  

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письменного заполнения документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Рабочее место муниципального служащего должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, копировальной техникой. Рядом с рабочим местом располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего (на столе или на стене).

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИИ КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

29. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим административным регламентом;

- простота и ясность изложения информационных материалов;

- доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

- культура обслуживания заявителей;

- точность исполнения муниципальной услуги.

Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в отсутствии жалоб заявителей на:

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- некомпетентность и неисполнительность специалистов;

- некачественную подготовку документов;

- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги

- иные нарушения прав и законных интересов заявителей. 

30. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими услугу

- при личной подаче заявления: минимальное количество непосредственных (личных) взаимодействий – 2, максимальное – 3;

- при предоставлении муниципальной услуги с использованием почты: максимальное количество опосредованных (без личного присутствия) взаимодействий – 2;

- при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде: взаимодействие заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими не предусмотрено.

31. Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги путем непосредственного обращения (в письменной или устной форме) или по телефону. Продолжительность информирования не должна превышать 10 минут. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно, в вежливой форме информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (кратко – Комитет по управлению имуществом), фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Глава 20. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

32. Иных требований не предусмотрено. 
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Глава 21. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
33. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без проведения торгов (п. 33. настоящего административного регламента) и на торгах (п. 45. настоящего административного регламента).

34. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством, на праве постоянного (бессрочного) пользования или безвозмездного срочного пользования, а также на праве собственности или аренды без проведения торгов включает в себя выполнение следующих административных действий:

- прием заявления с документами, регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и проверка представленных документов;

- запрос документов в порядке межведомственного взаимодействия;

- направление обращения в администрацию сельского поселения о возможности предоставления земельного участка и выдаче утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- публикация информационного сообщения о предоставлении земельного участка; 

- выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- принятие постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду; 
- подготовка договора безвозмездного срочного пользования, купли-продажи или аренды земельного участка;

- выдача заявителю документов. 
Глава 22. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем
35. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявитель или уполномоченное им надлежащим образом лицо обращается к специалисту Комитета, который: 

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя (в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность), полномочия представителя заявителя;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам («Копия верна») и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов. После заверения копий оригиналы документов возвращаются заявителю;

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в  п. 14. настоящего административного регламента (за исключением документов с пометкой «по желанию заявителя»). При установлении фактов отсутствия необходимых документов уведомляет заявителя о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их представлению;

- выдает форму заявления утвержденного образца (приложение № 2 к настоящему административному регламенту), проверяет правильность его заполнения, в случае необходимости оказывает помощь заявителю в заполнении заявления.

Заявление заполняется аккуратно, без исправлений.

Специалист Комитета принимает заявление и приложенные к нему документы, выполняя при этом следующие действия:

- принимает документы;

- направляет заявление на регистрацию.

Время приема документов составляет не более 15 минут.

Сотрудник Администрации, ответственный за прием и регистрацию корреспонденции:

- регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации;

- направляет заявление мэру муниципального образования «Нукутский район». 

При получении заявления с документами по почте прием документов осуществляет сотрудник Администрации, ответственный за прием и регистрацию корреспонденции.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 2 рабочих дня.

Результатом административного действия является прием и регистрация заявления.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции Администрации.

36. Рассмотрение заявления и проверка представленных документов.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является прием зарегистрированного заявления Комитетом. Получение заявления подтверждается подписью председателя Комитета или подписью специалиста Комитета в журнале входящей корреспонденции Администрации.

Председатель Комитета регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции Комитета и передает его на исполнение специалисту Комитета.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день.

Специалист Комитета производит экспертизу представленных заявления и документов на предмет наличия полного комплекта документов и оснований для предоставления муниципальной услуги, а именно:

- соответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- наличие полномочий у представителей, если заявление подано представителем;

- полномочна ли Администрация принимать решения в отношении запрашиваемого земельного участка;

- отсутствие запретов на предоставление земельного участка, установленных законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 2 рабочих дня.

Глава 23. ВОЗРАТ ЗАЯВЛЕНИЯ

37. В случае, если представлен неполный пакет документов, указанных в п. 14. настоящего административного регламента (за исключением документов с пометкой «по желанию заявителя»), специалист Комитета обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. К уведомлению об отказе прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, специалист Комитета обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур.   

Способом фиксации результата административной процедуры в случае представления неполного комплекта документов или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Глава 24. Формирование и направление Межведомственных запросов В ОРГАНЫ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
38. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов. 

Специалист Комитета осуществляет подготовку и направление запросов в органы, указанные в п. 7. настоящего административного регламента. 

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является получение из государственных органов запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

          39. Направление обращения в администрацию сельского поселения о возможности предоставления земельного участка и выдаче утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на предшествующих административных процедурах. 

Даная административная процедура не применяется в случае, если в отношении запрашиваемого земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет. 

Специалист Комитета готовит в адрес администрации сельского поселения проект обращения о возможности предоставления запрашиваемого земельного участка и выдаче утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Обращение подписывается председателем Комитета. Схема расположения земельного участка запрашивается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю. 

Администрация сельского поселения определяет возможность предоставления запрашиваемого земельного участка исходя из его предполагаемых размеров, местоположения, цели использования и испрашиваемого права. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 3 рабочих дня. 

Результатом административной процедуры является направление вышеуказанного обращения в администрацию сельского поселения.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление данного обращения на бумажном носителе.

        40. Публикация информационного сообщения о предоставлении земельного участка

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

Специалист Комитета осуществляет подготовку информационного сообщения о предоставлении земельного участка и направляет его на публикацию в районную газету «Свет Октября» и размещает на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район» (за исключением случаев предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование или в постоянное (бессрочное) пользование).

Заявления от заинтересованных лиц принимаются в месячный срок со дня публикации. Заявления принимаются в отношении земельных участков, предоставляемых в собственность или в аренду.
Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 3 рабочих дня со дня получения утвержденной схемы расположения земельного участка.

Результатом административной процедуры является информационное сообщение о предоставлении земельного участка. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация информационного сообщения в журнале исходящей корреспонденции Комитета.

В случае поступления письма администрации сельского поселения о невозможности предоставления земельного участка, заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 3 рабочих дня со дня получения письма от администрации сельского поселения.
Результатом административной процедуры является регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале исходящей корреспонденции Администрации. 

         41. Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

Основанием для начала административной процедуры является наличие одного заявления по истечении одного месяца после публикации информационного сообщения о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду. В случае поступления двух и более заявлений применяются административные процедуры, предусмотренные пунктом 45. настоящего административного регламента.  

Специалист Комитета направляет заявителю утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с сопроводительным письмом Комитета. 
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 5 рабочих дней со дня окончания месячного срока публикации информационного сообщения. 

Результатом административной процедуры является подписание председателем Комитета сопроводительного письма.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация сопроводительного письма в журнале исходящей корреспонденции Комитета.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении запрашиваемого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

Глава 25. принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование, заключение договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

42. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя кадастрового паспорта земельного участка.

Специалист Комитета осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность или в аренду.

Согласование проекта постановления осуществляется начальником юридического отдела Комитета и председателем Комитета.

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 3 рабочих дня. 

При наличии замечаний согласовывающих лиц проект постановления дорабатывается в течение 1 рабочего дня. 

Согласованный проект постановления направляется на подписание мэру муниципального образования «Нукутский район» или уполномоченному им лицу. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день. 

Максимальный срок подписания проекта постановления составляет 2 рабочих дня.

После подписания проекта постановления организационный отдел Администрации изготавливает оригинал постановления и направляет его Комитету.

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является принятие постановления о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, безвозмездное срочное пользование или постоянное (бессрочное) пользование.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера.

43. Подготовка договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования.

Основанием для начала административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду или безвозмездное срочное пользование.

Данная административная процедура не применяется при предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Специалист Комитета обеспечивает подготовку проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи.  

Согласование проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи осуществляется председателем Комитета.  

После согласования проекта договора и акта приема-передачи специалист Комитета готовит указанные документы и направляет председателю Комитета на подписание. Договоры и акты составляются в трех экземплярах – при необходимости государственной регистрации права на земельный участок или в двух экземплярах – в случае отсутствия такой необходимости.  
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 3 рабочих дня со дня получения Комитетом соответствующего постановления Администрации. 

Результатом административной процедуры является оформление Комитетом проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора на бумажном носителе.

44. Выдача заявителю документов.

Основанием для начала административной процедуры является:

- при предоставлении земельного участка в собственность, аренду или безвозмездное срочное пользование – принятие соответствующего постановления Администрации и подписание со стороны Комитета соответствующего договора;

- при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование – подписание мэром муниципального образования «Нукутский район» постановления Администрации.

Специалист Комитета обеспечивает передачу заявителю лично или по почте следующих документов:

- при предоставлении земельного участка в собственность, аренду или безвозмездное срочное пользование – постановление Администрации  и договор;

- при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование –постановление Администрации.

Сроки выполнения данного административного действия составляют:

- в отношении постановления Администрации – в двухнедельный срок со дня представления заявителем кадастрового паспорта земельного участка:

- в отношении договора – в недельный срок со дня принятия постановления Администрации. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично или отправка по почте в адрес заявителя договора и постановления или постановления.

45. Блок-схема предоставления муниципальной услуги без проведения торгов приведена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

46. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством, на праве собственности или аренды на торгах включает в себя выполнение следующих административных действий:

- подготовка проведения торгов;

- принятие решения о проведении торгов;

- прием заявок на участие в торгах;

- рассмотрение заявок на участие в торгах;

- проведение торгов;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка;

- выдача заявителю документов. 
47. Подготовка проведения торгов.

Основанием для начала данной административной процедуры является поступление двух и более заявлений по истечении одного месяца после публикации информационного сообщения о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду или принятие такого решения Администрацией.

Специалист Комитета проводит работу по заключению договора на выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ для дальнейшей его постановки на государственный кадастровый учет.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 5 рабочих дней со дня получения распоряжения Администрации о подготовке проведения торгов.

После получения Комитетом кадастрового паспорта земельного участка специалист Комитета проводит работу по заключению договора с независимым оценщиком на проведение в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» оценки начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы за земельный участок (далее – отчет об оценке).
Результатом настоящей административной процедуры является получение отчета об оценке.   

Способом фиксации результата административной процедуры является отчет об оценке.

48. Принятие решения о проведении торгов.

Основанием для начала данной административной процедуры является поступление отчета об оценке.

Специалист Комитета осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Администрации о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

Согласование проекта постановления осуществляется начальником юридического отдела Комитета и председателем Комитета.

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 3 рабочих дня. 

При наличии замечаний согласовывающих лиц проект постановления дорабатывается в течение 1 рабочего дня. 

Согласованный проект постановления направляется на подписание мэру муниципального образования «Нукутский район» или уполномоченному им лицу. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день. 

Максимальный срок подписания проекта постановления составляет 2 рабочих дня.

После подписания проекта постановления организационный отдел Администрации изготавливает оригинал постановления и направляет его Комитету.

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является принятие постановления о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера.

49. Прием заявок на участие в торгах.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является публикация в газете «Свет Октября» и размещение на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район» извещения о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

Специалист Комитета обеспечивает прием заявок, их регистрацию. 
Заявки принимаются в сроки, указанные в извещении о проведении торгов.
Результатом административной процедуры является регистрация заявок в журнале приема заявок. 
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявок.

50. Рассмотрение заявок на участие в торгах.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявок на участие в торгах.  
Специалист Комитета осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование.

Рассмотрение заявок осуществляется в сроки, указанные в извещении о проведении торгов. 

Результатом административной процедуры является признание претендентов участниками торгов или отказ в этом.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе решения (протокола соответствующей комиссии) о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах.

51. Проведение торгов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие более одного участника торгов.

Торги проводятся в месте и сроки, указанные в извещении о проведении торгов. 

Результатам исполнения административной процедуры является подписание с победителем торгов протокола о результатах торгов. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых выдается победителю торгов.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление протокола о результатах торгов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

52. Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Основанием для начала данной административной процедуры является составление протокола о результатах торгов и признание участника торгов победителем. 

Срок исполнения административной процедуры – не более 5 дней со дня подписания протокола. 
Результатам исполнения административной процедуры является подписание с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление соответствующего договора на бумажном носителе.

53. Выдача заявителю документов.

Основанием для начала административной процедуры является подписание со стороны Комитета договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Специалист Комитета обеспечивает передачу заявителю лично или по почте договора.
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично или отправка по почте в адрес заявителя договора.

54. Блок-схема предоставления муниципальной услуги на торгах приведена в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗАСОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

        55. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета.

Председатель Комитета осуществляет текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим административным регламентом. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных специалистом Комитета документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего административного регламента и действующему законодательству.

Глава 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
56. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комитета.

По результатам проверок в случае нарушений  председатель Комитета дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих.

          57. Внеплановые проверки проводятся в течение десяти рабочих дней после поступления обращения (жалобы) заявителей.

Глава 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

          58. Лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

          59. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Глава 29. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЕЙ

60. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного органа о фактах:

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) уполномоченного органа, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

61. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

62. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

63. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

64. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования «Нукутский район», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

65. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

66. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

67. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который подана жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

69. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

70. Особенности подачи и рассмотрения жалоб устанавливаются муниципальными правовыми актами.

  Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных для целей, 

не связанных со строительством»

Информация об администрациях сельских поселений

	№ п/п
	Администрация сельского поселения
	Почтовый адрес
	Телефоны, 

адрес электронной почты

	1
	Администрация муниципального образования «Алтарик»
	ул.Комсомольская, 3, с.Алтарик,

Нукутский район, Иркутская область, 669409
	8(39549)94223

altarik2011@mail.ru

	2
	Администрация муниципального образования «Закулей»
	ул.Ленина, 6, 

с.Закулей, 

Нукутский район, Иркутская область, 669408
	8(39549)92141

mo_zakuley@mail.ru

	3
	Администрация муниципального образования «Новоленино»
	ул.Школьная, 6, п.Новоленино, Нукутский район, Иркутская область, 669411
	8(39549)93231

http://novolenino2012@mail.ru

	4
	Администрация муниципального образования «Нукуты»
	ул.Октябрьская, 21,  с.Нукуты, 

Нукутский район, Иркутская область, 669406
	8(39549)96382

monukuty.2004@mail.ru

	5
	Администрация муниципального образования «Новонукутское»
	ул.Майская, 29, п.Новонукутский, Нукутский район, Иркутская область, 669401
	8(39549)21657, 8(39549)21286

admm_nukuti@mail.ru

	6
	Администрация муниципального образования «Первомайское»
	ул.Ленина, 58, с.Первомайское, Нукутский район, Иркутская область, 669410
	8(39549)97209

adm-pervomaiskoe2010@yandex.ru

	7
	Администрация муниципального образования «Хадахан»
	ул.Административная, 2, с.Хадахан, 

Нукутский район, Иркутская область, 669417
	8(39549)94518, 8(39549)94425

http://khadahan2012@mail.ru

	8
	Администрация муниципального образования «Хареты»
	ул.Молодежная, 1А , с.Хареты, 

Нукутский район, Иркутская область, 669405
	8(39549)95739

mo_hareti@mail.ru

	9
	Администрация муниципального образования «Целинный»
	ул.Советская, 17, п.Целинный, 

Нукутский район, Иркутская область,  669415
	8(39549)95287

mo_celinniy@mail.ru

	10
	Администрация муниципального образования «Шаратское»
	ул.Нагорная, 7, 

д.Тангуты, 

Нукутский район, Иркутская область, 669403
	8(39549)95646, 8(39549)95609

a_suborova@mail.ru
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	Мэру муниципального образования «Нукутский район» _______________________

от ______________________________________

(наименование юридического лица или

________________________________________,

фамилия, имя, отчество для физического лица)

адрес ___________________________________                                     (указывается юридический адрес (место регистрации)

_________________________________________

и фактический адрес (фактическое место жительства)
_________________________________________ 
Контактные телефоны: ____________________



Заявление о предоставлении земельного участка для целей, 
не связанных со строительством
Прошу(сим) предоставить земельный участок на праве __________________________________________________________________
(указывается право собственности (за плату или бесплатно), аренды,

__________________________________________________________________
безвозмездного срочного пользования или постоянного (бессрочного) пользования;
__________________________________________________________________
при аренде и безвозмездном срочном пользовании указывается на какой срок)

Сведения о земельном участке:

1. Кадастровый номер земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок прошел государственный кадастровый учет): __________________________________________________________________
2. Местоположение земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом земельного участка либо ориентировочное место его нахождения (в случае, если земельный участок не сформирован и в отношении его не осуществлен государственный кадастровый учет): Иркутская область, Нукутский район,  ____________________________________________________________________________________________________________________________________    

3. Площадь земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом земельного участка или ориентировочная площадь земельного участка и ее обоснование участка (в случае, если земельный участок не сформирован и в отношении его не осуществлен государственный кадастровый учет): ____________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Категория земельного участка: __________________________________________________________________
_______________________________________________________________
5. Целевое использование земельного участка: ___________________________________________________________________________________________________________________________________
Решение прошу(сим) направить по почте на почтовый адрес (если заявитель желает лично забрать документы необходимо прописать: «не отправлять»): __________________________________________________________________
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления муниципальной услуги.

   

Приложение:_____ документов на _____ л.

Подпись заявителя или его представителя:_______________________

МП
«____»______________________20___г.
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Приём заявления с документами, регистрация заявления





Запрос документов в порядке межведомственного взаимодействия





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Направление обращения в администрацию сельского поселения о возможности предоставления земельного участка 





Рассмотрение заявления, проверка представленных документов





Принятие постановления о предоставлении земельного участка 





Публикация информационного сообщения 





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка 





Подготовка проведения торгов





Подготовка договора 





Приём заявок на участие в торгах





Рассмотрение заявок на участие в торгах





Проведение торгов





Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка





Выдача заявителю документов





Принятие решения о проведении торгов





Выдача заявителю документов








